
 
 
 
 
 

 

      PONTEVEDRA 
Enfesta de San Telmo, 23 
36002 -Pontevedra 
Tfno. 986 85 13 70 

       OURENSE 
Avda. da Habana 41 – 1º 
32003 – Ourense 
Tfno. 988 37 26 00 

       LUGO 
C/ Ribadeo 6-8, Baixo 
27002 - Lugo 
Tfno. 982 23 10 11 

       A CORUÑA 
Praza Marqués de San Martín, 5 – Baixo 
15001 – A Coruña 
Tfno. 981 20 62 14 

 
 

D
A

TO
S 

C
O

N
TR

O
L Nº REXISTRO: Data Rexistro: XESTIÓN QUE SOLICITA 

Nº VISADO: Data Visado: VISADO 
REXISTRO 

Custodia de Documentación 

PR
O

PI
ED

A
D

E 
E/

O
U

 
PR

O
M

O
TO

R
 

PR
IM

EI
R

O
 *Apelidos e Nome ou Razón Social                               ONG *Teléfono *N.I.F./C.I.F. 

*Domicilio E-mail *C.P. *Municipio 

SE
G

UN
D

O
 *Apelidos e Nome ou Razón Social *Teléfono *N.I.F./C.I.F. 

*Domicilio E-mail *C.P. *Municipio 

C
O

N
TR

A
T Apelidos e Nome ou Razón Social  Teléfono N.I.F./C.I.F. 

Domicilio E-mail C.P. Municipio 

R
EP

R
ES

EN
 Apelidos e Nombre ou Razón Social  Teléfono N.I.F./C.I.F. 

Domicilio E-mail C.P. Municipio 

A
R

Q
. T

ÉC
N

IC
O

 

*1º .- D./Dª. *% 
 

*Nº Colexial *N.I.F. 

*2º.- D./Dª. 
 

  

*3º.- D./Dª. 
 

  

SO
C

PR
O

 RAZÓN SOCIAL Nº Rº Colexial C.I.F. 

O
B

XE
C

TO
 D

O
 T

R
A

B
A

LL
O

 

*TIPO DE INTERVENCIÓN PROFESIONAL/  DESCRICIÓN DO TRABALLO: Ref. Catastral: 

*Emprazamento, rúa ou praza, Nº *C.P. *Municipio 

*Autores do Proxecto *Titulación 

Directores de Obra/Directores da Execución da Obra (só en caso de CSS) Titulación 

*Superficie/volume *O.E.M. Proxecto O.E.M.. Est. Seg. Solicito o Libro de Incidencias, para: 
 Plan Seguridade                Documento de Xestión Preventiva (obras sen proxecto) 

XE
ST

IÓ
N

 
C

O
B

R
O

 

HONORARIOS (I.V.E. non Incluido) 

1º SI NON 2º SI NON 3º SI NON 

En caso de solicitar a xestión de cobro a través do Colexio, deberase presentar o contrato de Prestación de Servizos Profesionais 

SR
C

 

Primeiro visado.- Modificacións ao Proxecto.- Anulación de encargo.- Nº Exp. Anterior:  
¿Anulouse? 

SI NON 

ES
TA

TÍ
ST

IC
A 

*INTERVENCIÓNS PROFESIONAIS URBANIZACIÓN  

TIPO INTER.PROF. SUPERFICIE   SI NON 

TIPO DE OBRA EDIFICACIÓN SOBRE RASANTE ESTUDIO XEOTÉCNICO   

DESTINO PRINCIPAL Nº ANDAR  CONTROL DE CALIDADE EXTERNO   

CLASE DE PROMOTOR SUPERFICIE  NIVEL DO CONTROL DE CALIDADE 

Nº EDIFICIOS EDIFICACIÓN BAIXO RASANTE Reducido  Normal  Alto  

Nº DE VIVENDAS Nº ANDAR  
COMPAÑIA ASEGURADORA R.C. PROFESIONAL 

*SUPERFICIE A CONSTRUIR OU REHABILITAR SUPERFICIE  

TOTAL  
ALTURA DO EDIFICIO 
(sobre rasante) 

 1º Colex.  

DESTINADO A VIVENDAS   SI NON 2º Colex.  

DESTINADO A GARAXE  EDIFICIO ENTRE MEDIANEIRAS   3º Colex.  

DESTINADO A OUTROS USOS  Un lado  ASEGURADORA R.C. PROMOTOR 

DESTINADO A URBANIZACIÓN  Máis dun lado  Compañía:  

P. E. MATERIAL PROXECTO: 

EDIFICACIÓNS    

COLINDANTES < 2 M Si Non  SI NON 

USO EDIFICIO Solicito cobertura por dobre titulación   

Venda  Aluguer  Autouso  Sustitución por falecemento ou invalidez   
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                                                             En                                             , a               de                               de                
 

 
 

REXISTRO, SOLICITUDE XESTIÓN COLEXIAL E NOTA-ENCARGO E ORZAMENTO DE SERVIZOS PROFESIONAIS 

O CLIENTE 
O/OS ARQUITECTOS TÉCNICOS DECLARAN: 
-Non estar afecto/s a incompatibilidade legal respecto dos traballos do encargo profesional. 
-En caso de Visado Voluntario, que foi solicitado expresamente polo Promotor. 
-Que toda a documentación dixitalizada vinculada a este encargo é fiel copia da orixinal. 
Que asume a presente Nota de encarga como mandatario verbal en nome e por conta do Promotor, en caso 
de ausencia da súa firma, que acepta o mandato de forma tácita. 
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REXISTRO, SOLICITUDE XESTIÓN COLEXIAL E NOTA-ENCARGO E ORZAMENTO DE SERVIZOS PROFESIONAIS 

O CLIENTE 
O/OS ARQUITECTOS TÉCNICOS DECLARAN: 
-Non estar afecto/s a incompatibilidade legal respecto dos traballos do encargo profesional. 
-En caso de Visado Voluntario, que foi solicitado expresamente polo Promotor. 
-Que toda a documentación dixitalizada vinculada a este encargo é fiel copia da orixinal. 
Que asume a presente Nota de encarga como mandatario verbal en nome e por conta do Promotor, en caso 
de ausencia da súa firma, que acepta o mandato de forma tácita. 



CODIFICACIÓN DOS TRABALLOS PROFESIONAIS 
TIPO DE INTERVENCIÓN PROFESIONAL 

ÍNDICE 
0.-SEGURIDADE 3.-CONTROL DE CALIDADE 7.-INFORMES 
0 1 Coordinador en Proxecto e/ou Redacción E.S.S. 3 1 Estudo de Prog. e Dirección do C. de C. 7 1 Informes, Recoñecementos, Ditames 

0.-SEGURIDADE  0 2 Coordinador en Proxecto e/ou Redacción E.B.S.S. 3 2 Estudo de Prog. do Control da Calidade 7 2 Actuacións Periciais 

1.-OBRAS 0 3 
Coordinador durante a execución da Obra (inclúe a aprobación 
dos plans) 

3 3 Dirección do Control da Calidade 7 3 Certificados 

3.-CONTROL DA CALIDADE 0 4 
Coordinador en Proxecto e/ou Redacción E.S.S. e Coordinador 
en Execución (inclúe a aprobación dos Plans) 

4.-ESTUDIOS TÉCNICOS 7 4 Certificados para Espectáculos 
4 1 Proxectos de Actividade 7 5 Certificados para Andamios 

4.-ESTUDOS TÉCNICOS 
0 5 

Coordinador en Proxecto e/ou Redacción E.B.S.S.ey 
Coordinador de Execución (inclúe a aprobación dos Plans) 

4 2 Plans de Emerxencia 7 6 Cédula de Habitabilidade 

0 6 Asesoramento en redacción Plan de Seguridade e Saúde 4 3 Programa e Seguemento 7 7 Inspección Técnica de Edificios 
5.-ESTUDOS URBANÍSTICOS 1.-OBRAS 4 4 Programación 7 8 Certificado de Eficiencia Enerxética 

6.-ESTUDOS ECONÓMICOS 
1 1 Prox/Est.Técnico/Men Valorada e Dirección de Obra 4 5 Seguemento da Programación 7 9 Informes de Avaliación de Edificios 
1 2 Proxecto 4 6 Racionalización, Planificación e Programación 7 10 Libro do Edificio Existente 

 1 3 Dirección de obra (Soamente A.T.) 4 7 Memorias Técnicas 7 11 Estudos de Xestión de Residuos 

7.-INFORMES 1 4 
Dirección da Execución da Obra (Profesional da Arquitectura 
Técnica e Arquitecto) 

4 8 
Estudo e/ou Ensaios (Acústicos, Blower Door  
e similares) 

8.-COLABOR. E ASESORAMENTOS 

8.-COLABOR. E ASESORAM. 1 5 Proxecto Legalización de Obras    8 1 Colaboracións Técnicas 
9.-MEDICIÓNS 1 6 Legalización da Dirección de Obra    8 2 Consultas Técnicas 

 

1 7 Legalización da Dirección da Execución da Obra 5.-ESTUDOS URBANÍSTICOS 8 3 Asesoramento e Xestión Económica 
1 8 * Prox/Est.Técnico/Men Valorada + E.S.S. 5 1 Proxección e Dirección Parcelación 8 4 Técnicos de Cabeceira 

1 9 * Prox/Est.Técnico/Men Valorada + E.B.S.S. 5 2 Proxecto Parcelación 8 5 
Técnicos en Prevención de Riscos 
Laborais 

1 10 * Prox/Est.Técnico/Men Valorada + Dirección de Obra + E.S.S. 5 3 Dirección Parcelación 8 6 Auditor Enerxético 

1 11 
* Prox/Est.Técnico/Men Valorada + Dirección de Obra + 
E.B.S.S. 

5 4 Reparcelación 8 7 Tramitación de Subvencións 

1 12 
* Prox/Est.Técnico/Men Valorada + E.S.S. + Coordinación de 
Seguridade 

6.-ESTUDOS ECONÓMICOS 9.-MEDICIÓNS 

1 13 
* Prox/Est.Técnico/Men Valorada + E.B.S.S. + Coordinación de 
Seguridade 

6 1 Estudo e Comparación de Ofertas 9 1 Medición Edificación 

1 14 
* Prox/Est.Técnico/Men Valorada + Dirección de obra + E.S.S. + 
Coordinación de Seguridade 

6 2 Relacións Valoradas 9 2 Medición Terreos e Solares 

1 15 
* Prox/Est.Técnico/Men Valorada + Dirección de Obra + 
E.B.S.S.+ Coordinación de Seguridade 

6 3 Memorias Valoradas 9 3 
Deslinde e/ou Replanteo de 
Edificación 

1 16 *Dirección de Obra (Soamente AT) + ESS  6 4 Revisión de Prezos e Axuste de Orzamento 9 4 
Deslinde e/ou Replanteo de Terreo 
ou Solar 

1 17 *Dirección de Obra (Soamente AT) + EBSS 6 5 Valoración de Inmobles (taxación) 9 5 
Medición Udes. de Obra (Plano ou 
Obra) 

1 18 *Dirección de Obra (Soamente AT) + ESS + CSS 6 6 Valoración Terreos e Solares (taxación)    
1 19 *Dirección de Obra (Soamente AT) + EBSS + CSS 

 
*Única e exclusivamente, cando o 100% dos traballos profesionais se realicen por un único técnico. 
 

1 20 
*Dirección da Execución da Obra (Profesional da Arquitectura 
Técnica e Arquitecto) + CSS 

1 21 * Legalización do Proxecto e Dirección de Obra 
1 22 *Dirección da Obra + CSS 
1 23 *Proy/Est. Técnico/Men Valorada + D.O. + CSS  

TIPO DE OBRA 
 1.-OBRA NOVA 4.-REFORMA, ACONDICIONAMENTO (Locais) 7.-OBRAS DE URBANIZACIÓN 
1.-OBRA NOVA 1 1 Obra Nova Edificación 4 1 Reforma e /ou Acondicionamento de Local 7 1 Obra Nova de Urbanización 
2.-AMPLIACIÓN 1 2 Obra Nova Naves e Similares 4 2 Decoración de Local 7 2 Ampliación de Urbanización 
3.-REFORMA 
RESTAURACIÓN 

1 3 Obra Nova Outras Construcións 5.-REFUERZO, CONSOLIDACIÓN 7 3 Reforma de Urbanización 

4.-REFORMA 
ACONDICIONAMENTO (LOC.) 

2.-AMPLIACIÓN 
5 1 Refuerzo e/ou Consolidación Edificio 7 4 

Conservación e Mantemento de 
Urbanización 2 1 Ampliación Edificación 

5.-REFORZO, 
CONSOLIDACIÓN 

2 2 Ampliación Naves e Similares 5 2 Refuerzo e/ou Consolidación Outras Const. 7 5 Demolición de Urbanización 

6.-CONSERVACIÓN E 
MANTEMENTO 

2 3 Ampliación Outras Construcións 6.-CONSERVACIÓN E MANTEMENTO 7 6 
Xardinería e Conservación da 
Paisaxe 

7.-OBRAS DE 
URBANIZACIÓN 

3.-REFORMA RESTAURACIÓN 6 1 Conservación e Mantemento Edificación 8.-INSTALACIÓNS 

8.-INSTALACIÓNS 3 1 Reforma e/ou Restauración de Edificio 6 2 Conservación e Mant. Naves e Similares 8 1 Instalacións Receptoras de Auga 

9.-DEMOLICIÓN 

3 2 Reforma e/ou Rest. de Naves e Similares 6 3 Conserv. e Mant. Outras Construcións 8 2 Instalación de Guindastre 
3 3 Reforma e/ou Rest. Outras Construcións 9.-DEMOLICIÓN 8 3 Instalación de Andamios 

 
9 1 Demolición de obras de Edificación 8 4 Outras Instalacións 
9 2 Demolición de Naves ou Similares 

 
9 3 Demolición de Outras Construcións 

DESTINO PRINCIPAL DA OBRA 
 1.-USO RESIDENCIAL 3.-SERVIZOS 4.-OUTROS SERVIZOS 
1.-USO RESIDENCIAL 1 1 Unifamiliares Adosadas 3 1 Comerciais 4 1 Aparcamento 
2.-USO INDUSTRIAL 
AGROPECUARIO 

1 2 Unifamiliares Illadas 3 2 Almacéns 4 2 Estacións de Servizo (gasolineiras) 
1 3 En Bloque 3 3 Burocráticos/Oficinas 4 3 Transporte Público (estacións) 

3.-SERVIZOS 1 4 Residencial Colectivo 3 4 Hoteleiro 5.-USO DEPORTIVO 
4.-OUTROS SERVIZOS 2.-USO INDUSTRIAL AGROPECUARIO 3 5 Lecer 5 1 Piscinas 
5.-USO DEPORTIVO 2 1 Agropecuario 3 6 Cultural 5 2 Campos de Deporte 
6.-USOS FUNERARIO E 
MONUMENTAL 

2 2 Industrial 3 7 Sanitario 5 3 Vestiarios e Anexos 

 

3 8 Docente 5 4 Local ou Edificio Deportivo 

 

3 9 Relixioso 5 5 Instalacións Deportivas 

 
6.-USO FUNERARIO E MONUMENTAL 
6 1 Funerario 
6 2 Monumental 

CLASE DE PROMOTOR (Clases de forma Xurídica e clases de entidades) 

 
SOCIEDADES MERCANTÍS 
(Públicas e privadas) 

ESTADO E ORG. AUTÓNOMOS ADM. CC.AA. E ORG. AUTÓNOMOS ADM. 

SOCIEDADES MERCANTÍS 
(Públicas e privadas) 

A SOCIEDADES ANÓNIMAS S ÓRGANOS DA ADM. DO ESTADO E CC.AA. 

COMUNIDADE DE 
PROPIETARIOS E 
PARTICULARES 

B SOCIEDADES DE RESPONSABILIDADE LIMITADA 
CORPORACIÓNS LOCAIS 
 

COOPERATIVAS C SOCIEDADES COLECTIVAS P CORPORACIÓNS LOCAIS 
ESTADO E ORG. 
AUTÓNOMOS ADM. CC.AA. E 
ORG. AUTÓNOMOS ADM. 

D SOCIEDADES COMANDITARIAS OUTROS PROMOTORES 

CORPORACIONES LOCAIS COMUNIDADES DE PROPIETARIOS E PARTICULARES G ASOC.EY OUTROS TIPOS NON DEFINIDOS 

OUTROS PROMOTORES 

E COMUNIDADE DE BENS Q 
ORG. AUTÓNOMOS ESTATAIS OU NON, E ASIMILADOS, CONGREGACIÓNS E INSTITUCIÓNS 
RELIXIOSAS 

H 
COMUNIDADE DE PROPIETARIOS EN RÉXIME DE PROPIEDADE 
HORIZONTAL 

 X PERSONAS FÍSICAS 
COOPERATIVAS 
F SOCIEDADES COOPERATIVAS 

SOLICITUDE DO LIBRO DE INCIDENCIAS.  
Poden darse os seguintes casos: 
 Solicita a habilitación e entrega do Libro de Incidencias correspondente á obra apuntada e cuxo Plan de Seguridade deberá ser aprobado mediante Acta, ou no seu defecto,  
 Manifesta que as obras anteriormente indicadas carecen de Proxecto Técnico algún, polo que non existe Estudo nin Estudo Básico de Seguridade e Saúde. Ante tal carencia preventiva, aportouse por parte da empresa contratista adxudicataria da obra 

unha Avaliación de Riscos na parte correspondente aos traballos a executar e/ou Documento Preventivo específico para a execución destas obras. Neste mesmo acto administrativo solicítase Dilixencia do Libro de Incidencias por parte do COAT, segundo 
as circunstancias indicadas anteriormente. 
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	textoPONTEVEDRA: En cumplimiento de la normativa vigente en Protección de Datos de Carácter Personal, sus datos serán incorporados al sistema de tratamiento cuyo responsable es el Colegio Oficial de la Arquitectura Técnica de Pontevedra, con la finalidad de la gestión, ordenación y control de las intervenciones profesionales en  base al cumplimiento de la normativa contenida en la Ley de Colegios Profesionales así como en el interés legítimo del responsable conservándolos durante los plazos establecidos por la Ley.
Sus datos serán comunicados de ser necesario a las entidades y órganos previstos legalmente con la finalidad ya expuesta y su tratamiento se efectuará de manera lícita, leal, transparente, adecuada, pertinente, limitada, exacta y actualizada, adoptando todas las medidas razonables para que se supriman o rectifiquen cuando sean inexactos.
Podrá ejercer los derechos de acceso, rectificación, limitación del tratamiento, supresión, portabilidad y oposición al tratamiento y al consentimiento para el tratamiento de los mismos, mediante comunicación a: direccion@coatpo.es o a la dirección postal que figura en esta Nota de Encargo. También podrá contactar con el Delegado de Protección de Datos en la dirección: info@coatpo.es o al teléfono: 986434066.
Asimismo, se le informa que con la firma del presente documento otorga el consentimiento explícito para el tratamiento de los datos mencionados anteriormente.
	textoCORUNA: En cumplimiento de la normativa vigente en Protección de Datos de Carácter Personal, sus datos serán incorporados al sistema de tratamiento cuyo responsable es el Colegio Oficial de la Arquitectura Técnica de A Coruña, con la finalidad de la gestión, ordenación y control de las intervenciones profesionales en  base al cumplimiento de la normativa contenida en la Ley de Colegios Profesionales así como en el interés legítimo del responsable conservándolos durante los plazos establecidos por la Ley.
Sus datos serán comunicados de ser necesario a las entidades y órganos previstos legalmente con la finalidad ya expuesta y su tratamiento se efectuará de manera lícita, leal, transparente, adecuada, pertinente, limitada, exacta y actualizada, adoptando todas las medidas razonables para que se supriman o rectifiquen cuando sean inexactos.
Podrá ejercer los derechos de acceso, rectificación, limitación del tratamiento, supresión, portabilidad y oposición al tratamiento y al consentimiento para el tratamiento de los mismos, mediante comunicación a: secretaria@coatac.es o a la dirección postal que figura en esta Nota de Encargo. También podrá contactar con el Delegado de Protección de Datos en la dirección: delegadopdatos@coatac.es o al teléfono: 637895025.
Asimismo, se le informa que con la firma del presente documento otorga el consentimiento explícito para el tratamiento de los datos mencionados anteriormente.

	textoLUGO: En cumplimiento de la normativa vigente en Protección de Datos de Carácter Personal, sus datos serán incorporados al sistema de tratamiento cuyo responsable es el Colegio Oficial de la Arquitectura Técnica de Lugo, con la finalidad de la gestión, ordenación y control de las intervenciones profesionales en base al cumplimiento de la normativa contenida en la Ley de Colegios Profesionales así como en el interés legítimo del responsable conservándolos durante los plazos establecidos por la Ley.
Sus datos serán comunicados de ser necesario a las entidades y órganos previstos legalmente con la finalidad ya expuesta y su tratamiento se efectuará de manera lícita, leal, transparente, adecuada, pertinente, limitada, exacta y actualizada, adoptando todas las medidas razonables para que se supriman o rectifiquen cuando sean inexactos.
Podrá ejercer los derechos de acceso, rectificación, limitación del tratamiento, supresión, portabilidad y oposición al tratamiento y al consentimiento para el tratamiento de los mismos, mediante comunicación a: lopd@coaatlugo.com o a la dirección postal que figura en esta Nota de Encargo. También podrá contactar con el Delegado de Protección de Datos en la dirección: lopd@amarina.org o al teléfono: 982585098.
Asimismo, se le informa que con la firma del presente documento otorga el consentimiento explícito para el tratamiento de los datos mencionados anteriormente.
	textoOURENSE: En cumplimiento de la normativa vigente en Protección de Datos de Carácter Personal, sus datos serán incorporados al sistema de tratamiento cuyo responsable es el Colegio Oficial de la Arquitectura Técnica de Ourense, con la finalidad de la gestión, ordenación y control de las intervenciones profesionales en  base al cumplimiento de la normativa contenida en la Ley de Colegios Profesionales así como en el interés legítimo del responsable conservándolos durante los plazos establecidos por la Ley.
Sus datos serán comunicados de ser necesario a las entidades y órganos previstos legalmente con la finalidad ya expuesta y su tratamiento se efectuará de manera lícita, leal, transparente, adecuada, pertinente, limitada, exacta y actualizada, adoptando todas las medidas razonables para que se supriman o rectifiquen cuando sean inexactos.
Podrá ejercer los derechos de acceso, rectificación, limitación del tratamiento, supresión, portabilidad y oposición al tratamiento y al consentimiento para el tratamiento de los mismos, mediante comunicación a: administracion@coatourense.es o a la dirección postal que figura en esta Nota de Encargo. También podrá contactar con el Delegado de Protección de Datos en la dirección: dpo@aysinnova.es o al teléfono: 600911803.
Asimismo, se le informa que con la firma del presente documento otorga el consentimiento explícito para el tratamiento de los datos mencionados anteriormente.
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